Manual Central do Responsavel

Manual desenvolvido para auxiliar o
responsavel pelo aluno nas consultas da
sua central
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Usuario: admin

ICoruja Unidade | Colégio Objetivo Ilhabela
Aluno: | aaa teste envio de boleto por e—mlz‘ 2 S 2 Iz‘
Responsavel Alunos selecionado para consulta.

poerastes . Central do Aluno Quadro de Avisos

Dados Cadastrais

Parcelas Operacgoes 02/01/2015

FELIZ ANO NOVO Il
Caixa de Mensagens ’ //
l:onsultas_"’Relatérios £

" 02/01/2015
Cronograma de Aula /i_c-l Sejam bem vindos a nova central do aluno
Pendéncias
) N . Dados cadastrais Consulta de mensagem
Boletim de avaliagfes parciais 05/01/2015
Boletim de notas e frequéncia Consultas Mais Informacdes em breve 111
Quadro de hordrios semanal - » s
aluno e /—_ —f
Plano de Ensino : ﬁf 2
Extrato financeiro F
Ccorréncias do aluno Boletim de Motas e Faltas Boletim de avaliactes parciais

Consulta de parcelas e emissdo de
boletos

Quadro de horarios

Extrato Financeiro Ccorréncias do aluno

Opcoes disponiveis na Central do responsavel: Consulta dados cadastrais, consulta de
mensagens e materiais, geracdo de boletim de notas bimestrais/trimestrais, consulta

notas parciais , quadro de horarios, Consulta de parcelas e reimpressao de boletos,
extrato financeiro e quadro de avisos.
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* Na opcao dados cadastrais o responsavel

’ pode verificar se os dados mostrados na
. sua central estao atualizados e caso nao
{ﬁ-’ estiver o mesmo podera solicitar a
| atualizacao na secretaria do colégio.
Dados cadastrais

& Usuario com acesso apenas de consulta nesta funcionalidade.

Formacdo académica=

Cadigo Ativo

6127

MNome l I
aaa teste envio de baleto por e-mail um

Endereco
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* Na opc¢ao consulta de mensagem o

v 4 responsavel pode pesquisar as mensagens
/ e anexos enviados pelos professores,
coordenadores e secretaria.

Consulta de mensagem

H F9-Pesquisar |

+ Como pesquizar?

Novo e-mail»
Caixa: IEl‘t’ada j Recebida(s) de: Recehida(s) até: Mualizar Excluir
Exc. |Remetente Assunto Data/hora recehbida(s)

* Para consultar sua mensagem “click” em F9- pesquisar.
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Boletim de Motas e Faltas

* Na opcao boletim de notas e faltas

o responsavel pode consultar as
médias do bimestre de acordo com
a data de liberacao da nota no
calendario. Clicando na opcao o
sistema ira apresentar a tela de
selecao pré determinada. Verificar
a selecao e clicar no botao Executar
Relatorio.

Obs.: O relatorio é gerado em .pdf,
desta forma o seu computador
deve ter um visualizador instalado.
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* Na opcao boletim de avaliacdes
// / parciais o responsavel pode

P, consultar as notas de provas e
trabalhos do bimestre. Clicando na
opcao o sistema ira apresentar a

Boletim de avaliagdes parciais

tela de selecao pré determinada.
Verificar a selecao e clicar no botao
Executar Relatorio.

* Obs.: Orelatorio é gerado em .pdf,
desta forma o seu computador
deve ter um visualizador instalado.
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 Na opcao quadro de horarios o
responsavel pode consultar o
quadro de horarios da sua turma.

diribiizih

EeRass

Quadro de horarios

Clicando na opc¢ao o sistema ira
apresentar a tela de selecao pré
determinada. Verificar a selecao e
clicar no botao Executar Relatério.

* Obs.: O relatorio é gerado em .pdf,
desta forma o seu computador
deve ter um visualizador instalado.
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Extrato Financeiro

* Na opcao extrato financeiro o

responsavel pode consultar as
parcelas relacionadas ao aluno.
Clicando na opcao o sistema ira
apresentar a tela de selecao pré
determinada. Verificar a selecao,
informar o vencimento inicial e
final das aprcelas e clicar no botao
Executar Relatorio.

Obs.: O relatorio é gerado em .pdf,
desta forma o seu computador
deve ter um visualizador instalado
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B} * Na opcao consulta de parcelas e
Sy emissao de boletos o responsavel
pode consultar as parcelas

Consulta de parcelas e emissdo de

boletos relacionadas ao aluno e fazer a

reimpressao de boletos em
aberto. Clicando na opcao o
sistema ira apresentar a tela de
selecao pré determinada. Verificar
a selecao, e clicar no botao F9-
Pesquisar.
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Limpar 3} F9-Pesquisar

Perindo letivo I j

Situagdo de pagamenta: IAI:erta j

e Clicar aqui para reimprimir boleto.

Emitir boleto \

[1 Parcela Conta financeira Vencimento Bruto Desconto Acréscimo Liquido Devido Pago Sit.\ +info

f 1 Apostila 02/01/2016 90,00 0,00 0,00 90,00 90,00 § & +info

W 1 Mensali.. 02/01/2016 530,00 0,00 0,00 530,00 530,00 § & +info
Totais 2 Parcela(s) 620,00 0,00 0,00 620,00 620,00 0,00

A partir desta tela é possivel consultar a situacao das parcelas do aluno e reimprimir
os boletos de parcelas em aberto.
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o * Na opcao ocorréncias do aluno o
responsavel pode consultar as
ocorréncias registradas para o

aluno. Clicando na opc¢ao o sistema

Ccorréncias do aluno

ird apresentar a tela de selecao pré
determinada. Verificar a selecao e
clicar no botao Executar Relatorio.

* Obs.: O relatorio é gerado em .pdf,
desta forma o seu computador deve
ter um visualizador instalado.
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Quadro de Avisos

02/01/2015
FELIZ ANO NOVO 11!

* No quadro de avisos a instituicao vai incluir
informacoes relevantes ao responsavel.
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